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1 Firmen- und Mitarbeiterkalender ero6ffnen

1.1 Firmenkalender

“ 412 Firmenkalender - ABACUS-DEMO [7777]

- o =
Datei Bearbeiten Ansicht Kalender 2 N
ReB MC BB
Kalend Firmenkalender
Firmenkalender SEIERTIC
Ressourcenkalender Datum 22.12.2020 .
Mitarbeiterkalender Gebiet 0|~ | standard
Einstellungen v
KALENDER
Gebiet
GEBIET TAG INFO ARBETST.. HALBERA. TAGVOR.. FEIERTAG
Zeitmodelle

> 0. Standard

Jahr eroffnen. - a X
> 1.8t Gallen [y
> [ | 2 Zurich 1 Auswal Auswahl
2 Jaht arofinen
R
2020

RESSOURCENSELEKTION

MR NAME

= 0 Standard
= 1 St Gallen
& 2 Zurich

e suswhen  Keine suswiblen °

Weiter Fenigstlen Abbrechen

Programm N412 Firmenkalender 6ffnen

Auf das Symbol Neu I:é oben links klicken
Es 6ffnet sich ein Dialog «Jahr er6ffnen»

Zu eroffnendes Jahr eingeben

Gebiete anwahlen

Weiter und Fertigstellen

Feiertage fur alle Gebiete kontrollieren und allenfalls Anpassungen vornehmen
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1.2 Mitarbeiterkalender

menkalender - ABACUS-DEMO [7777]

N - o X
en Ansicht Kalender 2

® & B C @B
Kalender Mitarbeiterkalender

Firmenkalender SELEKTION FILTER

Ressourcenkalender Datum 2120020 |- © Al
Mitarbeiterkalender Mitarbeiter ol - @® Axtive
) Inaktive
Einstellungen v
Gee - pvm— ° S
Zeitmodelle 1. Jahe suswahlen, Jahr auswahien.

MITARBEITER TAG INFO i1 BIst VON2 Bl

1. Mahrer Paul 2 Selektion

2. Schneider Kurt 3 Auswah!

3. Egg Barbara 4 Jabe etten : =
4. Hess Liia e

5 Amrein Reto
6 Fischer Karl
7. Gminder Dario

8. Kogler Anton

10. Berger Hansjorg
11. Isenring Evelyne

13. Zamorana Emesto
14. Langenegger Meinrad
1. Peterhans Will

17. Gigandet Philip

18. Maller Yves

>
>
>
>
>
>
>
>
> [ 9. Baumann Kurt
>
>
>
>
>
>
>
> [ 19. Heinzer Christa

Weiter, Abbrachen

Programm N412 Firmenkalender 6ffnen

Wahlen Sie im Register links Mitarbeiterkalender
Auf das Symbol Neu I:é oben links klicken
Es 6ffnet sich ein Dialog «Jahr er6ffnen»

Zu eroffnendes Jahr eingeben

Weiter klicken, Mitarbeiter selektieren und Fertigstellen
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2 Ferien gutschreiben
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@ 561 Feriengutschrift - ABACUS-DEMO [T777] — a x
Bearbeiten  Ansicht 2
1. Einstellungen Einstellungen
fiur die F und F
2. Selektion
3. Kontrolle
4 Buchen DATUMSSELEKTION
| Jahe [ 20217 |01.01.2021- 31.12.2021 | °
EINSTELLUNGEN
Vortrag aus Vorjahr neu berechnen
Gutschriften
° Programm N561 Feriengutschrift 6ffnen
Q Zu er6ffnendes Jahr eingeben
° Weiter klicken
° Bei Bedarf Mitarbeiter selektieren
% 561 Feriengutschrift - ABACUS-DEMO [7777] - o x
Bearbeiten Ansicht 2
1_Einstellungen Kontrolle
Kontrolle der Vortrage und Gutschriften
2. Selektion
3. Kontrolle I} °
4. Buchen
~ MITARBEI. £ NAME £ VORNAME £ AUST. £ JAHR. 2 MITAR. £ PROJ. £ VORTRAG & GUTSCHR. 2 DATUM
ahrel Pal 5 0 106.00 160.00 202
122.00 160.00
£4.40 128.00
160.00 160.00
160.00 160.00
160.00 160.00
80.00 80.00
160.00 160.00
160.00 160.00
160.00 160.00 0101202
160.00 160.00
160.00 160.00 0101 202
160.00 160.00
160.00 160.00
Pl 160.00 160.00
32.00 32.00
160.00 160.00
Zuriick Weiter Abbrechen

Weiter klicken und fertigstellen.

Gutschriften und Vortrage tUberprifen. Die Zahlen kdnnen angepasst werden.
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3 Gleitzeitvortrage buchen

# 582 Gleitzeit - ABACUS-DEMO [T777] - o X

Bearbeiten  Ansicht 2

1. Einstellungen Einstellungen
fiir die
2. Selektion
3. Kontrolle
DATUMSSELEKTION
4. Buchen
@ Kalenderjahr
() Geschaftsjahr
() Vortrag per

|Jahl 2021]| 2 01.01.2021 - 31.12.2021

Weiter Fertigstellen Abbrechen

Programm N562 Gleitzeit 6ffnen
Kalenderjahr wahlen und Jahr eingeben
Weiter klicken

Bei Bedarf Mitarbeiter selektieren

& 562 Gletzeit - ABACUS-DEMO [7777] - o X
Bearbeiten  Ansicht 2

1. Einstellungen Kontrolie

Kontrolle der Gleitzeitvortrage per 01012021
2. Selektion

o o
4. Buchen P D T
183
1368
0.00
000
0.00
0.00
0.00
000
0.00
000
0.00
000
0.00
000
0.00
000

MT_ S NAME ¢ VORNAME 2181 | ¢ SOL DFF.. R L ¢ OseRsT. ¢ OFF. |O NEUER

3
[

0.00 0.00

Zurick Weiter Abbrechen

° Uberzeit- und Uberstundenvortrige kontrollieren. Die Zahlen kénnen angepasst werden.

° Weiter klicken und fertigstellen.

projekt7 AG - Griintalstrasse 23 + 9300 Wittenbach * 071 868 70 00 * support@projekt7.ch



